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     BẢN    EO DÕ  N ỮN        Ổ  

Stt Lần sửa đổi Trang Nội dung thay đổi Ngày thay đổi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 

 

 rách nhiệm Ngƣời viết Ngƣời kiểm tra Ngƣời phê duyệt 

Họ và tên ….   
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1. MỤ   Í    

Quy định trình tự, thủ t c xét thi đua- khen thƣởng đối với công ch c, viên 

ch c của trƣờng Cao đẳng Công nghiệp Phúc Yên. 

2.  PHẠM VI ÁP DỤNG  

Quy trình áp d ng cho tất cả công ch c, viên ch c trong toàn Trƣờng. 

3.  TỪ VIẾT TẮT VÀ  ỊN  N  ĨA 

1.   ừ viết tắt  

- TT:       Thủ t c                                      - HTKT:  Hình th c khen thƣởng       

- QT:        Quy trình                                 - TĐ-KT:  Thi đua -  hen thƣởng 

- HĐTĐ:  Hội đồng thi đua                      - TC-HC:  Tổ ch c - Hành chính 

- DHTĐ:  Danh hiệu thi đua                    - CCVC:  Công ch c, viên ch c 

2.    ịnh nghĩa 

 - Thi đua: Là hoạt động có tổ ch c với sự tham gia tự nguyện của cá nhân, tập 

thể nhằm phấn đấu đạt đƣợc thành tích tốt nhất trong việc thực hiện nhiệm v , xây 

dựng và bảo vệ Tổ quốc. 

-  hen thƣởng: Là việc ghi nhận, biểu dƣơng, tôn vinh công trạng và khuyến 

khích bằng lợi ích vật chất đối với cá nhân, tập thể có thành tích trong việc thực hiện 

nhiệm v , xây dựng và bảo vệ Tổ quốc. 

4. TÀI LI U THAM KHẢO  
 - Luật thi đua, khen thƣởng ngày 26/11/2003; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật 

thi đua, khen thƣởng số 39/2013/QH 13 ngày 16 tháng 11 năm 2013; 

- Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 4 năm 2010 của Chính phủ quy 

định chi tiết và hƣớng dẫn thi hành một số điều của Luật thi đua, khen thƣởng và Luật sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Luật thi đua, khen thƣởng; 

 - Thông tư Thông tư số 02/2011/TT-BNV của Bộ Nội vụ: Hướng dẫn thực hiện 

Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 4 năm 2010 của Chính phủ; 

- Thông tƣ số 43/2011/TT-BCT, ngày 26 tháng 12 năm 2011 của Bộ Công Thƣơng 

quy định chi tiết thi hành công tác thi đua khen thƣởng trong ngành Công Thƣơng; 

 - Quyết định số 32/QĐ-UBND ngày 16 tháng 8 năm 2011 của UBND tỉnh Vĩnh 

Phúc về việc ban hành quy định về công tác thi đua, khen thƣởng trên địa bàn Tỉnh;  

-  Quy định nội bộ của trƣờng Cao đẳng Công nghiệp Phúc Yên; 

- Nhiệm v  trọng tâm và kế hoạch công tác năm học của trƣờng Cao đẳng Công 

nghiệp Phúc Yên, 

5. NỘI DUNG  

5.1. Lƣu đồ  
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5.2. Diễn giải  

5.2.1. Phát động thi đua: 

 HĐTĐ Trƣờng căn c  chủ đề năm học và văn bản hƣớng dẫn của HĐTĐ các cấp 

tổ ch c phát động phong trào thi đua; hƣớng dẫn các đơn vị đăng k  thi đua và k  cam 

kết giao ƣớc thi đua năm học.  

5.2.2.  ăng ký thi đua 

  Các đơn vị đăng k  thi đua tập thể, cá nhân theo hƣớng dẫn của HĐTĐ Trƣờng 

theo mẫu (BM01.QT.06/TCHC, BM02.QT.06/TCHC) và k  cam kết giao ƣớc thi đua 

năm học. Nộp bản đăng k  thi đua (BM02.QT.06/TCHC) về Phòng Tổ ch c – Hành 

chính.  

5.2.3.  ổng hợp 

 Thƣờng trực HĐTĐ kiểm tra hồ sơ đăng k  thi đua của các đơn vị (đơn vị nào 

thực hiện không đúng theo hƣớng dẫn thì yêu cầu làm lại), tổng hợp kết quả và báo cáo 

HĐTĐ Trƣờng. 

5.2.4. Phê duyệt 

 Căn c  kết quả đăng k  thi đua của các đơn vị, Thƣờng trực HĐTĐ ra quyết định 

trình Chủ tịch HĐTĐ phê duyệt kết quả đăng k  của các đơn vị theo mẫu 

(BM03.QT.06/TCHC, BM04.QT.06/TCHC). 

5.2.5. Bình xét  hi đua  

 5.2.5.1. Thƣờng trực HĐTĐ Trƣờng ban hành văn bản hƣớng dẫn các đơn vị bình 

xét thi đua năm học theo mẫu (BM05.QT.06/TCHC) 

5.2.5.2. Căn c   văn bản hƣớng dẫn của HĐTĐ Trƣờng, cá nhân viết bản tổng kết 

công tác và tự xếp loại thi đua năm học (BM06.QT.06/TCHC) 

5.2.5.3. Các đơn vị tiến hành họp, bình xét thi đua năm học và gửi kết quả thi đua  

kèm theo báo cáo thành tích của cá nhân, tập thể đƣợc đề nghị xét tặng các danh hiệu thi 

đua, khen thƣởng các cấp theo mẫu ( từ BM07.QT.06/TCHC đến BM13.QT.06/TCHC 

)về Thƣờng trực HĐTĐ. 

5.2.6.  ổng hợp kết quả thi đua  

5.2.6.1. Thƣờng trực HĐTĐ kiểm tra (những tập thể, cá nhân thực hiện không 

đúng theo hƣớng dẫn yêu cầu làm lại). Tổng hợp kết quả thi đua, báo cáo với HĐTĐ 

Trƣờng.  

5.2.6.2. Thƣờng trực HĐTĐ thông báo kết quả bình xét của Hội đồng tới các đơn 

vị (giải đáp thắc mắc nếu có) 

5.2.7.  rình các cấp có thẩm quyền 
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  - Căn c  kết quả bình xét thi đua của HĐTĐ Nhà trƣờng. Thƣờng trực HĐTĐ ra 

Quyết định trình Chủ tịch HĐTĐ Trƣờng phê duyệt theo mẫu (BM13.QT.06/TCHC); 

BM14.QT.06/TCHC).  

- Thƣờng trực HĐTĐ hoàn thiện và gửi hồ sơ đề nghị khen thƣởng tới HĐTĐ cấp trên 

theo thẩm quyền theo mẫu (BM13.QT.06/TCHC); BM14.QT.06/TCHC).  

 

5.2.8.  hực hiện và lƣu hồ sơ 

 Phòng TC-HC lƣu hồ sơ  (BM13.QT.06/TCHC; BM14.QT.06/TCHC)  

  

6.  Ồ SƠ LƢU 

T

T 

 ên hồ sơ Mã biểu mẫu  hời 

gian lƣu 

Nơi lƣu Phƣơng 

pháp 

hủy 

Bộ phận 

chịu trách 

nhiệm 

1 Quyết định công nhận 

đăng k  thi đua năm học 

BM03.QT.06/

TCHC 

01 năm Phòng  

TC - HC 

Máy CV tổ ch c 

2 Quyết định khen thƣởng 

tập thể, cá nhân năm học 

BM13.QT.06/

TCHC 

10 năm Phòng  

TC - HC 

Máy CV tổ ch c 

3 Hồ sơ đề nghị cấp trên 

khen thƣởng 

Từ 

BM09.QT.06/

TCHC 

BM14.QT.06/

TCHC đến  

10 năm Phòng  

TC - HC 

Máy CV tổ ch c 

7.  BIỂU MẪU BAN HÀNH 

STT Mã biểu mẫu  ên biểu mẫu 

1 BM01.QT.06/TCHC 

BM02.QT.06/TCHC 
Đăng k , k  giao ƣớc thi đua 

2 BM03.QT.06/TCHC 

BM04.QT.06/TCHC 
Tổng hợp, phê duyệt  danh sách đăng k  thi đua  

3 
BM07.QT.06/TCHC 

Biên bản bình xét thi đua, báo cáo thành tích tập thể, cá 

nhân và bảng tóm tắt thành tích, danh sách đề nghị 
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BM08.QT.06/TCHC 

BM09.QT.06/TCHC 

BM10.QT.06/TCHC 

BM11.QT.06/TCHC 

BM12.QT.06/TCHC 

khen thƣởng.  

4 BM13.QT.06/TCHC 

BM14.QT.06/TCHC 

Quyết định, danh sách đề nghị khen thƣởng cấp Trƣờng; Tờ 

trình, Biên bản đề nghị cấp trên khen thƣởng. 

 

                                     


